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DODATEK C. 1

~Smérnice K poskytovani informaci*
& j. 70/2019 ze dne 2. 8. 2019

C.j.: ZSM/12/2022
Uéinnost: od 1. 2. 2022

Na zéklad¢ zakona ¢. 106/1099 Sb. o svobodném pristupu k informacim ve znéni posledni
zmény ziakonem ¢. 261/2021 Sb., s ucinnosti dnem 1. 2. 2022 a na zaklad¢ Vyhlasky ¢&.
515/2020 Sb., o strukture informaci zverejiiovanych o povinném subjektu a o osnové
popisu ikont vykonavanych v ramci agendy ve znéni vyhlasky ¢. 275/2021 Sb.,

s u¢innosti dnem 1. srpna 2021 se ,,Smérnice 0 poskytovani informaci* upravuje Dodatkem ¢.
1 nasledujicim zptisobem:

Bod 3.1: Zverejnéni informaci.

Plvodni znéni bodu 3. 1. bylo nahrazeno nasledujicim znénim:

Reditel $koly zveiejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu &. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim. V soucasné dobé€ se jedna o vyhlasku ¢. 515/2020 Sb., o
struktufe informaci zvefejiiovanych o povinném subjektu a o osnoveé popisu tkont

vykondvanych v ramci agendy.

3.1.2: Zakladni informace o Skole:

Oznaceni a uvozovaci

text polozky Obsah polozky
1. Nazev Uplny nézev povinného subjektu bez pouziti zkratek.
2. Diivod a zpiisob Diivod a zpusob zalozeni povinného subjektu, véetné podminek a
zaloZeni principt, za kterych vykonava svoji ¢innost.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s pfislusnymi informacemi. Jako textova informace se
vzdy uvede ziizovatel povinného subjektu, nadiizeny orgén povinného
subjektu, pfipadné dalsi nadiizené organy povinného subjektu, pokud se
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3. Organizacni
struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni poStovni
adresa

4.2 Adresa uradovny
pro osobni navstévu
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Popis vnitini organiza¢ni struktury povinného subjektu.

Kontaktni udaje povinného subjektu.

Strukturovana kontaktni adresa povinného subjektu urcena k doruc¢ovani
postovnich zésilek. Pokud povinny subjekt pouziva vice kontaktnich
postovnich adres, uvedou se i dalsi upfesiiujici informace o tcelu jejich
pouziti; na prvnim misté se uvede adresa sidla, k niz se jako Gcel pouziti
uvede ,,Sidlo*.

Adresa se uvadi ve struktuie:

a) oznaceni adresata, pokud se lisi od ndzvu povinného subjektu
uvedeného v polozce 1,

b) nazev ulice, Cislo popisné nebo evidencni a ¢islo orientacni véetné
dodatku, ptitom ¢islo orienta¢ni se uvede za Cislo popisné a odd¢li se
lomitkem,

¢) nazev casti obce, v Praze nazev katastralniho uzemi, d) poStovni
smérovaci Cislo pfidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a ndzev
adresni posty.

V ptipadé, Ze se jako kontaktni poStovni adresa pouziva postovni
prihradka, uvede se adresa ve struktufe a) oznaceni adresata, pokud se lisi
od nazvu povinného subjektu uvedeného v polozce 1,

b) udaj ,,postovni prihradka‘“ nebo jiny obdobny udaj doplnény cislem
ptihradky,

¢) postovni smérovaci Cislo pridélené povinnému subjektu nebo adresni
posté a nazev adresni posty.

Uvedeni adresy v pozadované struktufe Ize nahradit uvedenim
hypertextového odkazu na detail adresniho mista v zakladnim registru
uzemni identifikace, adres a nemovitosti.

Adresa tradovny povinného subjektu ur¢enych pro osobni navstévu.

Adresa se uvede ve struktufe:

a) oznaceni ufadovny, pokud se 1isi od nazvu povinného subjektu
uvedeného v bod¢ 1,

b) nazev ulice, Cislo popisné nebo evidencni a ¢islo orientacni véetné
dodatku, ptitom ¢islo orientacni se uvede za Cislo popisné a oddéli se
lomitkem,
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4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni c¢isla

4.5 Adresa
internetovych stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka
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¢) nazev casti obce,

d) postovni smérovaci Cislo a ndzev obce, v Praze se za ndzvem obce
uvede ¢islo méstského obvodu.

Uvedeni adresy v pozadované struktuie Ize nahradit uvedenim
hypertextového odkazu na detail adresniho mista v zakladnim registru
uzemni identifikace, adres a nemovitosti.

Uvedeni ufednich hodin ufadovny povinného subjektu uréenych pro
osobni navstévu.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s pfislusSnymi informacemi.

Uvedeni telefonnich ¢isel povinného subjektu, jeho organizaénich ttvari a
uradoven.

Telefonni ¢isla se uvedou s mezinarodni predvolbou. Vnitini linka (bez
provolby) se uvede za lomitkem.

Uvedeni elektronické adresy oficialnich internetovych stranek povinného
subjektu.

Uvede se hypertextovym odkazem.
Uvedeni adresy podatelny pro doru¢ovani dokumentt v listinné podobé,
ktera je soucasné adresou pro dorucovani dokumenti v elektronické

podob¢ dorucovanych na technickych nosicich dat.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s pfislusSnymi informacemi.

Dale se uvadi prehled technickych nosict dat, na kterych povinny subjekt
ptijimé dokumenty v elektronické podobe.

Pokud povinny subjekt pouziva vice podatelen, uvedou se informace o
ucelu jejich pouziti.

Uvedeni elektronické adresy podatelny povinného subjektu, kterou je
adresa elektronické posSty (e-mailova adresa).

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s ptislusnymi informacemi.

Dale se uvedou dalsi elektronické adresy povinného subjektu s informaci o
ucelu jejich pouziti.

Uvedeni identifikatoru datové schranky povinného subjektu.
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5. Pripadné platby lze
poukazat

7. Platce dané z
pridané hodnoty

8. Dokumenty
8.1 Seznamy hlavnich

dokumentu

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podani a
podnéti
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Uvedeni Gétu u poskytovatele platebnich sluzeb pro vSechny v tivahu
ptipadajici platby od vefejnosti ve prospéch povinného subjektu, a to ve
struktufe ¢islo uctu véetné ptipadného predcisli, kod poskytovatele
platebnich sluzeb, ucel platby a symboly platby, pokud jsou pfti platbé
pozadovany, zejména konstantni symbol, variabilni symbol a specificky
symbol.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s ptislusnymi informacemi.

Dale se uvedou informace o jinych zptisobech platby, pokud jsou
umoznény.

Uvedeni identifika¢niho ¢isla povinného subjektu podle zakona o
zakladnich registrech.

Uvedeni danového identifika¢niho ¢isla povinného subjektu, pokud je
povinny subjekt platcem dané z pfidané hodnoty. Pokud povinny subjekt
neni platcem dané z piidané hodnoty, uvede se tato skute¢nost.

Uvedeni seznamu hlavnich dokumentti povinného subjektu koncepéni,
strategické a programové povahy, které mohou byt podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim poskytnuty.

Uvedeni tdaji o rozpo¢tu povinného subjektu v aktudlnim a uplynulém
roce a 0 jeho zmenach. Uvede se oznaceni rozpo¢tu nebo jeho zmény s
uvedenim data vydani, oznacenim osoby nebo orgéanu, ktera rozpocet
schvalila nebo vydala, a celkové planované ptfijmy a vydaje povinného
subjektu.

Uvede se jako textova informace. Jsou-li rozpocet nebo jeho zmény
zvetejnény na internetovych strankach, Ize idaje uvést hypertextovym
odkazem na tyto internetové stranky.

Uvedeni mista a zptsobu, jak ziskat ptislu$né informace.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s pfislusSnymi informacemi.

Uvedeni mista a zptsobu, kde 1ze podat zadost nebo stiznost, predlozit
navrh, podnét nebo jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a
povinnostech osob.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na postup
zvetejnény Ministerstvem vnitra na portalu vefejné spravy v podobé
popisu ukonil organu vetejné moci vedeného v zakladnim registru agend,
organt vefejné moci, soukromopravnich uzivatel idajii a n€kterych prav
a povinnosti.
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11. Piedpisy

11.1 Nejdulezitéjsi
pouZivané piedpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

12. I'Jhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadiizeného orginu o
vysi uhrad za
poskytnuti informaci

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

13.2 Vyhradni licence
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jedné a rozhoduje, které stanovuji pravo zadat informace a povinnost
poskytovat informace nebo které upravuji dalsi prava obcanti ve vztahu k
povinnému subjektu.

Dale se uvadi, kde a kdy jsou tyto piedpisy ptistupné k nahlédnuti.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi
odkazy na internetové stranky obsahujici text predpist.

Uvedeni piehledu pravnich predpist vydanych v ramci vécné piisobnosti
povinného subjektu.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi
odkazy na internetové stranky obsahujici text predpis.

Uvedeni sazebniku thrad za poskytovani informaci povinnym subjektem a
s tim spojenych sluzeb.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s prislusSnymi informacemi.

Uvedeni rozhodnuti o vysi thrad vydana podle zakona o svobodném
ptistupu k informacim v ptipad¢ stiznosti. Tato rozhodnuti se uvadé;ji
nejméné za 2 roky.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s pfislusnymi informacemi.

Uvedeni vzora licenénich smluv podle zakona o svobodném ptistupu k
informacim, pokud jsou k poskytovani informaci povinnym subjektem
potiebné.

Vzory licen¢nich smluv se uvedou v takové form¢, aby mohly byt
zadatelem o informaci ptizpisobeny konkrétni zadosti a pouzity jako
navrh na uzavieni licenéni smlouvy, a to 1 s moznosti dalkového pristupu.

Uvedeni licen¢nich smluv upravujici vyhradni licence poskytnuté
povinnym subjektem podle zakona o svobodném piistupu k informacim.
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Uvede se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s ptisluSnymi informacemi.

14. Vyroc¢ni zprava Uvedeni vyro¢ni zpravy povinného subjektu o jeho ¢innosti v oblasti
podle zakona o poskytovani informaci podle zékona o svobodném pfistupu k informacim.

svobodném pristupu k

informacim Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na
internetové stranky s piislusnymi informacemi.

3.1.2: Popis ikont organi verejné moci

Polozka osnovy
Niazev ikonu
V jakém pripadé ve véci
jednat

Charakteristika ukonu

Vysledek tikonu

Kdy véc resit

Co je nutné dolozit p¥i iniciaci
tukonu provedené elektronicky

Co je nutné dolozit p¥i iniciaci
tikonu provedené jinak nez
elektronicky

Kde a jakym zptsobem lze
ukon iniciovat elektronicky

Kde a jakym jinym zptsobem
nezZ elektronicky lze ukon
iniciovat

Popis polozky

Uvedeni nazvu tkonu ve formé¢ srozumitelné pro subjekt, ktery
neni organem vetejné moci.

Uvedeni subjektu nebo organu vetejné moci, vuéi kterému se ukon
vykonava, a okolnosti, ke kterym se vykonani ukonu vztahuje.

Uvedeni stru¢ného popisu a Géelu ukonu, a pokud je tikon
iniciovan v souvislosti s uplatnénim prava nebo splnénim
povinnosti, rovnéz tato skute¢nost.

Uvedeni vyuzitelnosti vysledku tikonu.

Uvedeni okamziku zahajeni vykonavani tkonu, a pokud je tikon
iniciovan v souvislosti s uplatnénim prava nebo splnénim
povinnosti, rovnéz lhiita pro uplatnéni prava nebo splnéni
povinnosti.

Uvedeni vy¢tu dokladd, jinych dokument a dalSich nalezitosti.

Uvedeni vy¢tu dokladd, jinych dokument a dalSich nalezitosti.

Uvedeni popisu postupu subjektu, vii¢i kterému se tikon vykonava,
pfi iniciaci tkonu elektronicky, véetné uvedeni ptislusného organu
vefejné moci.

Uvedeni popisu postupu subjektu, vii¢i kterému se tikon vykonava,
pfi iniciaci tkonu jinak nez elektronicky, v¢etné uvedeni
ptislusného orgénu vetejné moci.
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Vyse poplatku p¥i iniciaci
ukonu provedené elektronicky

Vyse poplatku pfi iniciaci
tikonu provedené jinak nez
elektronicky

Vyse davky nebo jiného
plnéni, pokud je pif‘edmétem
ukonu

Opravné prostiedky

Casté dotazy

Sankce

Pusobnost

Oblast
Kli¢ova slova

Pocatek platnosti popisu
tukonu

Konec platnosti popisu ikonu

Vysledek ukonu vedeny v
zakladnim registru nebo v
agendovém informac¢nim
systému
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Uvedeni vyse spravniho, soudniho nebo jiného poplatku,
frekvence placeni, zpuisob placeni a dal$i souvisejici informace,
pokud jsou stanoveny.

Uvedeni vyse spravniho, soudniho nebo jiného poplatku,

frekvence placeni, zptisob placeni a dalsi souvisejici informace,
pokud jsou stanoveny.

Uvedeni vyse nebo zptisobu vypoctu a frekvence davky nebo
jiného plnéni.

Uvedeni opravnych prostedkt proti vysledku ukonu, misto, lhiita
a zpusob jejich podani a vytizeni, pokud jsou stanoveny.

Uvedeni ¢asto kladenych dotazti souvisejicich s vykonanim tikonu
a stru¢né odpovédi na né€, pokud jsou znamy.

Uvedeni sankce pii nedodrzeni predepsanych povinnosti, postupti
a podminek, pokud je stanovena.

Uvedeni, v ramci jakého druhu ptsobeni organu vefejné moci se
ukon vykonava (1. statni sprava vykonavana statnim organem, 2.
statni sprava vykonavana v prenesené puisobnosti, 3. samosprava,
4. ostatni vefejna sprava, 5. pusobeni, které neni vetejnou
spravou).

Uvedeni tematické oblasti, v niz se ukon vykonava.

Uvedeni vyétu klicovych slov tykajicich se ukonu.
Uvedeni data, od kterého je popis platny.

Uvedeni data konce platnosti popisu, pokud je znam.

Uvedeni, zda je vysledek ukonu veden v zakladnim registru nebo v
agendovém informacnim systému.

Bod 4: Zpisob a zvefejiiovani informaci

Puvodni znéni bodu ¢. 4 bylo upraveno nasledujicim zptisobem:

Skola zvetejnuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:
a) na uredni desce skoly, v¢etné zptisobu umoznujicim dalkovy pfistup,

b) v kancelafi skoly,
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C) prostiednictvim osobniho jednani,
d) prostfednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti $koly.

v w7

4.1 Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména:

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

Dalsi znéni ,,Smérnice — poskytovani informaci “ zistava v platnosti beze zmén.

Vsichni zamé&stnanci budou s dodatkem k této smérnici seznameni na poradé dne 31. 1. 2022.

Ve Vratimové 31. 1. 2022 Mgr. Martina Pelikanova
feditelka Skoly



