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S$/13/2024
Smérnice GDPR - pro porizovani zaznamii z kamerového systému

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje pravidla pro potizovani kopii zdznamt z kamerového systému
provozovaného v Zakladni Skole Vratimov, Masarykovo ndmésti 192, na adrese
Masarykovo nameésti 192/37, 739 32 Vratimov (déle jen ,kamerovy systém”), jejich
evidenci a uchovavani.

Tato smérnice neupravuje obsluhu kamerového systému, zptisob monitorovani prostori
sledovanych kamerovym systémem a ¢innosti souvisejici s revizemi a funkénimi
zkouSkami kamerového systému.

Spravcem kamerového systému ve smyslu obecného natizeni o ochrané osobnich udaji
je Zakladni Skola Vratimov, Masarykovo namésti 192, Masarykovo nam. 192/37, 739 32
Vratimov, okres Ostrava - mésto, IC: 61963691, (RED_IZ0O): 600134482, (déle jen

»spravce kamerového systému“).

Utelem provozovani kamerového systému je prevence vandalismu, ochrana osob
a majetku spravce a zajiSténi dokumentace pro pripad pojistnych udalosti.

Opravnéni k potizovani kopii zaznami z kamerového systému maji po piedchozim
proskoleni zaméstnanci spravce na zakladé pisemného povéreni, pokud toto opravnéni
nevyplyva primo z pracovni naplné prislu§ného zaméstnance, nebo subjekt, ktery
jektomu na zikladé pisemné smlouvy zmocnén a je tak soucasné zpracovatelem
osobnich tidajti podle obecného natizeni o ochrané osobnich tidaj.

2. Porizovani kopii zaznami z kamerového systému

Zaznamy z kamerového systému jsou pofizovany automatizované na zikladé nastaveni
kamerového systému, které vychazi z provedeného posouzeni rizik, které provedl spravce
kamerového systému. Bez pisemného pokynu spravce kamerového systému neni nikdo
opravnéna jakymkoliv zptisobem do tohoto nastaveni zasahovat.

Pofizovat kopie zdznami z kamerového systému lze vyhradné na zdkladé pokynu spravce
kamerového systému. Bez tohoto pokynu Ize kopie zdznamii pofidit jen v pfipadé, Ze véc
nesnese odkladu, napf. v ramci opravnéné vyzvy k vydani kopie zdznamu policejnimi
organy.

Spravce kamerového systému vyda pokyn k porizeni kopie zdznamu z kamerového
systému v souladu se stanovenym ticelem zpracovani osobnich tidaj.
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Z4d4-li o porizeni a vydani kopie zdznamu z kamerového systému opravnéna osoba, mus{
podat Zadost pisemné a osvédcit opravnéni k pirevzeti kopie zdznamu z kamerového
systému v souladu se stanovenym ucelem zpracovani osobnich tidaji. Pisemné Zadosti
neni tieba, pokud tak stanovi obecné zavazny pravni predpis.

Zaznam z kamerového systému se pofizuje na CD, DVD nebo jiné pamétové médium, které
je Fadné oznaceno v souladu s touto smérnici.

3. Evidence a uchovavani kopii zaznamii z kamerového systému

Kopie zaznamu z kamerového systému se porizuje zpravidla ve dvou vyhotovenich.
Jednotliva vyhotoveni se oznaci:

a) uvedenim "Kopie &. ... zaznamu ze CCTV“ (kopie ¢. 1 nebo kopie &. 2), napt. ,Kopie
¢. 1 zaznamu ze CCTV,

b) eviden¢énim oznacenim kopie podle pifloha ¢. 2 této smérnice, napft. ,5-1/19%,
c) uvedenim spravce kamerového systému.

Neni-li moZno pfislu$né udaje vyznacit na pamétové médium, vyznaci se na popisném
Stitku, ktery se stava nedilnou soucasti pamétového média.

Kopie zaznamu z kamerového systému se preddva prijemci na zakladé ,Protokolu
o predéni kopie zaznamu z kamerového systému“ (vzor protokolu je uveden v priloze ¢. 1
této smérnice) vyhotoveného ve dvou vytiscich. Jeden vytisk zlistava uloZen u spravce
kamerového systému, jeden vytisk se pfedava proti podpisu pfijemci.

Kopie ¢. 1 se predava prijemci, kopie €. 2, pokud je pofizena, zlistdva uloZena u spravce
kamerového systému a je archivovana po dobu jednoho roku jako zaloZni kopie pro
pfipad poskozeni nebo zniceni kopie ¢. 1. Lhiitu pro uloZenf kopie ¢. 2 1ze prodlouZit, vzdy
viak nejdéle po dobu promléeci lhiity pro uplatnéni prav, pro které je kopie zdznamu
z kamerového systému porizena. O prodlouZenf lhiity rozhoduje spravce kamerového
systému. Skartace kopie ¢. 2 se Fidi prislu§nymi pravidly pro skarta¢nf fizeni spravce
kamerového systému.

Spravce kamerového systému miZe rozhodnout o tom, Ze se kopie ¢. 2 nebude poftizovat,
napf. neni-li technicky mozné s ohledem na znaény objem dat pofidit kopii zdznamu
na béZné pamét'ové médium typu CD/DVD. O tom je ti'eba v pfedavacim protokolu poridit
zaznam.

Zapisy o porizeni kopie zdznamu z kamerového systému se zapisuji do ,Knihy kopii
zaznami z kamerového systému®, jejiZ vzor je uveden v piiloze €. 2 této smérnice.

4. Prava a povinnosti zaméstnancii

Osoba povérena k pofizeni kopie zaznamu z kamerového systému nesmi sdélit nebo
zpfistupnit pristupova opravnéni do kamerového systému jiné osobé nebo ji umoznit
praci v kamerovém systému. Pofizené kopie zaznami je opravnéna predat vyhradné
piijemctiim na zakladé pokynu spravce kamerového systému.

V pfipadé nalezu porizené kopie zdznamu z kamerového systému je zaméstnanec povinen
ihned vyrozumét spravce kamerového systému a v nejbliz§i moZné dobé mu zdznam
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odevzdat. Nélezce se s obsahem zdznamu neseznamuje, ani jej nijak nerozsifuje,
nezpristupniuje, nezobrazuje nebo jinak nezpracovava.

Zaméstnanci jsou dale povinni oznamovat spravci kamerového systému:
a) veSkera poruseni této smérnice,

b) ztratu, odcizeni, pos§kozeni nebo zni¢eni kamer, zdznamového zarizeni, kabelovych
tras a dalSiho zarizeni pro provoz kamerového systému,

c) vypadek kamerového systému nebo jeho Casti trvajici déle neZ 60 minut nebo
jakykoliv vypadek kamerového systému, pokud by piredstavoval v daném pripadé
neakceptovatelné bezpecnostni riziko nebo opakujici se kratkodobé vypadky
kamerového systému,

d) nedostupnost zdznamii z kamerového systému po dobu delsi neZ 3 hodiny nebo

jakoukoliv nedostupnost zaznami z kamerového systému, kterd by v daném
pripadé predstavovala neakceptovatelné bezpecnostni riziko,

e) ztratu, odcizeni nebo poSkozeni'zazhamé z kamerového systému nebo jejich
neopravnéné zpiistupnéni, .
f) ztratu, odcizeni nebo poSkozeni kopie zdznami z kamerového systému nebo jejich
neopravnéné zpristupnéni,
g) nalez kopie zaznamu z kamerového systému nebo dokumentu v listinné podobé
zobrazujici pofizené zdznamy,
h) neopravnény prinik k zdznamovému zarizeni nebo uloZzenym kopiim zidznami
z kamerového systému nebo jeho pokus a/nebo
i) jiny incident predstavujici poruSeni zabezpeceni osobnich tidaji v kamerovém
systému.
Za neakceptovatelné bezpecnostni riziko se povazuji zejména situace, p¥i nichZ doslo
ke vzniku mimoradné udalosti (imrti, zranéni osob, poskozeni majetku) nebo kdy jsou
provadény ukony organi c¢innych v trestnim Fizeni nebo sloZek integrovaného
zachranného systému.
Stejné povinnosti jako na zaméstnance se vztahuji rovnéz na dalsi osoby, které zajistuji
obsluhu kamerového systému nebo maji opravnéni k porizeni kopie zaznamu
z kamerového systému.

5. Spole¢na a zavérecna ustanoveni
Nedilnou soucasti této Smérnice S/13/2024 - Smérnice GDPR - pro pofizovani zdznamui
z kamerového systému jsou tyto prilohy:
e Priloha ke smérnici S/13/2024/1 - vzor ptredavaciho protokolu
e Priloha ke smérnici S/13/2024/2 - vzor knihy kopii zdznami z kamerového
systému

o Priloha ke smérnici S/13/2024/3 - Seznam osob oprdvnénych jednat jménem
spravce kamerového systému
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Bude-li aktualizovdna pouze nékterd z priloh ke smérnici S/13/2024 k tplaté ve Skolni
druziné, bude ¢islovana aktudlnim rokem (X), ¢islem piilohy (Y) a novou polozkou,
za teCkou, o poctu aktualizaci (Z) (pf. Smérnice o poskytovani cestovnich nahrad
S/13/202X /Y.Z), pokud nedojde k aktualizaci celého ptredpisu.

Kontrolou provadéni této smérnice je povérena reditelka Skoly.
UloZen{ smérnice v archivu $koly se iidi spisovym Fadem $koly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2024

Ve Vratimové 31. 7. 2024
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Zakladni ¢kola Vratimov / Mgr. rtina Pelikanova

ditelka Skoly

Masarykovo namésti 192
Telefon: 596 /32 154, IC: 61963691
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VZOR - Predavaci protokol

Zdkladni $kola Vratimov, Masarykovo ndmésti 192
Masarykovo ndm. 192/37, 739 32 Vratimov, okres Ostrava - mésto
IC: 61963691

Protokol o predani kopie zaznamu z kamerového systému

Dne ....... predloZil ...oznaleni subjektu... (dale jen ,Zadatel“) Zadost o pofizeni kopie
zaznamu z kamerového systému Hikvision DS-2CD2043G2-1 (2.8 mm) v ...oznaceni
mista... (déle jen ,kamerovy systém“) z obdobi od ... do ...

Vzhledem k tomu, Ze Zadatel naleZi do kategorie pfijemct, kterym mohou byt uvedené
osobni idaje predavany, bylo v zahlavi uvedenym spravcem kamerového systému Zadosti

vyhovéno.
Zadateli byla dne .... v .... h pfedana kopie zdznamu z kamerového systému v niZe
uvedeném rozsahu:
oznatenf kamery pocatek zéznaml.J konec zéznamu.
datum hodina datum hodina

Kopie zaznamu byla pofrizena opravnénou osobou ..jméno a prijmeni.. na ..typ
zdznamového média... zaevidovaného v ,Knize kopii zdznaml z kamerového systému*
pod eviden¢énim ¢islem zaznamu ...evidenéni &islo zdznamu ...

Na zakladé rozhodnuti spravce kamerového systému byly potizeny dvé kopie zaznamu
z kamerového systému (déle jen ,kopie“) oznatené jako Kopie &. 1 a Kopie & 2. Kopie ¢&. 1
byla predana Zadateli, kopie ¢. 2 je uloZena u spriavce kamerového systému a bude
archivovan po dobu stanovenou vnitinim pfedpisem spravce.

Predal: Prevzal:

Mgr. Martina Pelikdnova jméno, prijmenti: ...xy...
Cislo sluZebniho prikazu: ...xxx...
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Prfloha k vnitFnimu predpisu S/13/2024/2

VZOR - Kniha kopif zdiznami z kamerového systému

Planovana
Evidenéni . . Datum Datum Pfedavany typ UloZeny typ Datum
tislo Zadatel Spisové zn;ﬂ(:t/e “i::lo Jednact pofizenf piedéani a evidenéni oznalenf a evidenénf u?ooilzlf skartace
zdznamu zédznamu zéznamu kopie &1 oznatenf kopie &, 2 kopie &2

kopie & 2
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Legenda:
Eviden¢ni ¢islo zaznamu - uvede se vzestupné ve tvaru:
poradové &islo v zdpisu v roce, kdy je zdznam potizen,
lomitko a
rok, v némz je zdznam pofizen,
napf. 12/18
Zadatel - uvede se celé oznaleni Zadatele
Spisova znacka/¢islo jednaci Zadatele - uvede se podle pisemné zadosti Zadatele, jinak se neuvad{
Datum porizeni zdznamu - uvede se datum pofizen{ kopie zéznamu z kamerového systému
Datum preddni zdiznamu - uvede se datum predani kopie zdznamu z kamerového systému opravnéné osobé Zadatele
Predavany typ a eviden¢ni oznaceni kopie ¢. 1 - uvede se typ zéznamového média (napt. externf disk, flash disk, DVD+R, CD). V zavorce

se uvede evidencni oznaceni zdznamového média. Je-li kopie & 1 pofizena na jedno zdznamové médium, je evidenéni oznaceni shodné
s eviden¢nim ¢islem zdznamu. Je-li kopie €. 1 pofizena na vice zdznamovych zafizeni, je eviden¢ni oznaceni uvedeno ve tvaru:

poradové ¢islo v zapisu v roce, kdy je zdznam poftizen,

pomlcka,

poradové ¢islo zaznamového média vzestupné od jedné,

lomitko a

rok, v némz je zaznam potizen,
napt. 3-1/18,3-2/18
UloZeny typ a eviden¢ni oznaceni kopie ¢&. 2 - platf stejna pravidla jako u kopie & 1; neni-li kopie & 2 vytvotena, pole se proskrtne
Pldnovana doba uloZeni kopie ¢. 2 - pokud je pofizena kopie & 2, uvede se datum, do kdy je doba uloZeni planovéna. Jinak se pole

proskrtne.
Datum skartace kopie ¢. 2 - pokud je pofizena kopie & 2, uvede se datum uskuteinéné skartace. Skarta¢ni fizeni se ridi p¥islu$nym

skartaénim rddem nebo pravidly pro skarta¢ni fizeni spravce. Jinak se pole progkrtne.
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Seznam osob opravnénych jednat jménem spravce kamerového systému

Seznam osob opravnénych jednat jménem spravce kamerového systému (v pripadé vice
zaznami vyrozumivat v uvedeném poradi):

1. Mgr. Martina Pelikanova telefonni ¢islo: +420 722 929 160
2. Mgr. Jana Bawadekjiova telefonni ¢islo: +420 596 732 158




