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Vnitfni fad Skolni druZiny

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zakon"“) vydavam
jako statutarni organ Skoly tento vnitfni rad Skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu, a rezZim Skolni druZiny.
Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, vplatném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani
mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho
vyucovani, ma sva specifika, kter ji odli$uji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD
je zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace 7Zakil, Castecné také dohledu
nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pirednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly:

1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakl nasi Skoly prihlaSené k pravidelné
denni dochazce.

2. Vzdélavani ve Skolni druziné je poskytovano po dobu 10 mésict (po dobu trvani
$kolniho roku) pro Zzaky 1. - 4. ro¢niku. SD zahajuje svoji ¢innost v prvni den
Skolniho roku, provoz je ukoncen poslednim Skolnim dnem daného skolniho roku.

3. Vdobé Skolnich prazdnin je ¢innost Skolni druziny prerusena.

Cinnost SD je rizena celoro¢nim planem prace, ktery je rozpracovan na jednotlivé
mésice.

5. Cinnost SD se uskute¢tiuje pfedevsim
a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
b) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
6. DruZzina umoziuje zakiim predevSim odpocinkové a zadjmové Cinnosti. Soucasti
¢innosti Skolni druziny neni vypracovani domacich ukold, jelikoz zak
potiebuje k plnéni ptipadnych zadanych domacich tkolid své stalé misto, sviij klid
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(bez zvukové kulisy) a rovnéz podporu blizké dospélé osoby (zejména u zaki
prvnich a druhych ro¢nik).

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci
ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikii ¢innosti skolni druziny (dale jen ,zak("“), jejich zakonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

1.1. Prava apovinnosti zaka
Zaci jsou povinni
a) radné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrZovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniklii vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitfnim radem,

v s

d) informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
radem,
c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka
a zmény v téchto udajich.
74k se ve $kolnf druziné chova slusné k dospélym i jinym Z4kéim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki.
Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢&innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zaklim jsou zakazany vSechny cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

Zak ma pravo na ochranu pired jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy
se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné.

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

74k nenosi do druZziny predmaéty, které nesouvisi s ¢innostmi ve $kolnf druZiné a mohly
by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob. Zak v dobé pobytu ve $kolni druziné
rovnéZz nepouziva mobilni telefon nebo jina digitalni zarizeni (tablet, chytré hodinky
apod). PouzZivani mobilniho telefonu ve Skole, Skolni druZiné a mimoskolnich akcich
upravuje Skolni rad (bod 2.2.2, odst. 3).
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Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnanciim Skoly
nebo Skolského zarizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami reditel
Skoly nebo Skolského zarizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného porusSeni povinnosti stanovenych

V7 Vo7

Skolskym zakonem reditel vylouci Zaka ze Skolského zarizeni.

1.2. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt

Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajiSténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména
na ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd,
studentli nebo zakonnych zastupci déti a zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich primé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,
c) volit a byt voleni do Skolské rady,
d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik je povinen
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

c) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vSem formam rizikového
chovani ve skolach a Skolskych zarizenich,

d) svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima
ve Skolnim prostredi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzZitim osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zakd a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pifed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné uidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte
nebo Zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

2. Provoz a vnitirni rezim Skolni druziny
2.1. Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:

Zakladni skola Vratimov, Masarykovo namésti 192, Masarykovo nam. 192/37, 739 32 Vratimov, okres Ostrava - mésto

3




e

7S VRATIMOV Zakladni skola Vratimov, Masarykovo nam. 192

Ve skolni druZiné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajisStuje prihlaSovani a odhlaSovani zakd, vybirani poplatkd, predavani informaci
rodi¢lim, vyrizovani namétl a stiznosti.
O prijeti ucastnika do Skolni druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti rozhoduje reditel Skoly na zakladé pisemné prihlaSky a stanovenych kritérii
pro prijimani do Skolni druziny, o kterych jsou zakonni zastupci Zaka informovani
prostrednictvim webovych stranek skoly.
Rozhodujici kritéria pro prijimani do Skolni druZiny jsou:

1. kapacita Skolni druZziny (90 déti),

2. zaci1.a 2. roc¢nikq,

3. déti z nedplnych rodin (rodic, ktery je samoZivitel).

Soucasti zapisového listku k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti
je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu
icastnika z druZiny. Zapisové listky eviduje vedouci vychovatelka SD (popiipadé
vychovatelky jednotlivych oddélenti).

O prijeti Zaka do Skolni druZiny Skola informuje na svych webovych strankach a na verejné
pristupném misté nejpozdéji do 1. ¢ervna prislusného roku, a to po dobu 15 dnf.
Zde je zverejnén seznam prijatych zakd, vnémz je kazdy zak uveden pod prislusnym
registracnim ¢islem, které mu bylo pridéleno.

Odhlaseni zaka ze Skolni druZziny provadi zakonny zastupce vzZdy pisemnou formou,
ato vyplnénim tiskopisu o ukonceni dochazky do Skolni druziny a jeho predanim
vychovatelce prisluSného oddéleni. Vychovatelka o této skuteCnosti nasledné informuje
vedouci vychovatelku nebo reditelku Skoly. Odhlaseni zaka z dochazky eviduje
a uchovava po dobu daného Skolniho roku vychovatelka prisluSnému oddéleni. Formular
pro odhlaseni ditéte ze Skolni druZiny je uveden v priloze ¢. 4 této smérnice a také
na webovych strankach skoly www.zsmasaryk.cz (sekce Rodi¢ - Dokumenty).

2.2 Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

Uplata je splatna piredem a plati se ve dvou splatkach:

N7

a) 1. splatka - za obdobi zari az prosinec (zdkonny zastupce je povinen uhradit
uplatu nejpozdéji do srpna prislusného roku),

b) 2. splatka - za obdobi leden azZ cerven (zdkonny zastupce je povinen uhradit
uplatu nejpozdéji do unora prislusného roku).

VySe uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok a je uhrazena bezhotovostnim
prevodem na ucet Skoly. VySi Uplaty na dany Skolni rok stanovuje zrizovatel, pricem?z jeji
vySe je vazana na vySi minimalni mési¢ni mzdy a to tak, Ze u zajmového vzdélavani
ve Skolnich druzindch mize byt mési¢ni vySe Uplaty stanovena maximalné ve vysi 4 %
zakladni sazby minimalni mési¢ni mzdy.

Vysi uplaty miize ireditel snizit nebo od iplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socialni podpore,

d) tucastnik nebo jeho zakonny zastupce pobira pridavek na dité.

Zakonni zastupci, ktefi chtéji Zadat o sniZeni (popripadé prominuti) uplaty za Skolni
druZinu, jsou povinni podat Zadost a zaroven doloZit prislusSné doklady opravnujici tuto
Zadost.

Zadost o sniZeni (prominut{) tplaty spole¢né s doklady je moZno:
e zaslat prostrednictvim emailu na email sekretariat@zsmasaryk.cz,
e osobné dorucit do reditelny Skoly nebo na jeji sekretariat,
e osobné prinést na zapis do Skolni druZiny.

Zadost o sniZeni, ve vyjime¢nych piipadech o prominuti tplaty za $kolni druZinu
je kdispozici na webovych strankach Skoly www.zsmasaryk.cz (sekce Rodi¢ -
Dokumenty).

Pokud za dité neni nejpozdéji do jednoho mésice od data splatnosti uhrazena uplata
za zajmové vzdélavani ve skolni druzing, reditel Skoly miliZe rozhodnout o vylouceni zZaka
ze Skolni druziny.

2.3. Organizace Cinnosti

Provoz SD je zajistovan v prostorech SD a kmenovych tiidach 1. stupné (oddéleni podle
potieby a druhu ¢innosti pracuji oddélené).

Provozni doba SD

PO: 6:30-7:35 11:35-16:30h
UT: 6:30-7:35 11:35-16:30h
ST: 6:30-7:35 11:35-16:30h
CT: 6:30-7:35 11:35-16:30h
PA: 6:30-7:35 11:35-16:30h

Ranni druzina:

Prichod zaki do ranni druziny je stanoven na dobu od 6.30 hod. do 7:35. Po piichodu
zaci bez doprovodu rodici odchazeji do Saten, kde se pirezouvaji a odkladaji sviij svrchni
odév. Nasledné Zaci prechazeji do prostor herny Skolni druziny a vychovatelka zapiSe
do knihy dochazky jejich prichod. Provoz ranni druziny konc¢i v 7:35 hod., kdy Zaci
samostatné odchazeji do svych trid a pripravuji se na vyucovani.

Cinnosti v ranni druziné: naplni ranni druziny je pfedevsim odpoc¢inkova ¢innost (stolni
hry, stavebnice, kiiZovky nebo doplniovacky, ¢innost dle zajmi).

Odpoledni druZina:

Provoz odpoledni druziny je stanoven v dobé od 11:35 - 16:30h. Po ukonceni vyuky
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jednotlivych roénikid odvadi tiidn{ ucitel své zaky do ptislusného oddéleni SD a preda je
vychovatelce. Nasledné vychovatelka odvadi Zaky na obéd do Skolni jidelny, kde po celou

7V s

dobu dohliZi nad svymi Zaky. Po jeho skonCeni odvadi vSechny zaky zpét do svého
oddéleni.

Cinnosti v odpoledni druZiné:

e odpocinkova Cinnost (po skonceni obéda - Cetba, vypraveéni, tematické
rozhovory)

e tematicky zamétené aktivity (na zakladé tydennich a mési¢nich plani)
e vychazky do blizkého okoli,

e sportovni aktivity na Skolnim hristi,

e navstéva filmového predstaveni,

e tematicky zamérené vylety apod.

Prostory $kolni druZiny jsou umistény v ptizemi $koly. K ¢innosti SD je moZné po dohodé
s vedenim Skoly vyuZivat télocvi¢nu, Skolni hristé a uvolnéné ucebny.

Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastniki (limit pro pocet je dan velikosti
uCebny a mirou bezpecnosti Zaka v provozu oddéleni). Pri akci SD mimo Skolu nejvyssi
pocet ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika je 25 pritomnych zakd.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje editel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych cinnosti; umoznuje rovnéz zakim
pripravu na vyucovani.

V dobé prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost SD po projednani se zfizovatelem
prerusena.

Organizace ¢innosti v pripadé nepritomnosti zaméstnance:

a, pri kratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfritomnost v priibéhu dne)
je moZné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 30.
Vychovatelka daného oddéleni prizpisobi Cinnost tomuto poctu. S touto situaci
je vZdy obeznameno vedeni Skoly,

b, nepritomnost vychovatelky je reSena zastupem.

2.4 Dochazka do $kolni druziny

a) zak vstupuje do cinnosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisovém listku na zacatku Skolniho roku,

b) budova $koly je zpFistupnéna zakiim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu
od 6:30 hod. do 7:35 hod.,

c) v odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD v 11:35 hod. a v 12:30 hod.
Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci predavani vychovatelkdm $kolni druZiny
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primo vyucujicim po ukonceni radné vyuky ci jiné Cinnosti organizované skolou.
Predavajici pii predani sdéli pocCet predavanych zaki, pripadné oznami diivod
nepritomnosti jednotlivych zaki, ktefi navstévuji Skolni druzinu.

d) nepfitomnost Zaka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve $kole (postup
dle Skolniho radu). Pokud je Zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelce
tuto skuteCnost tridni (predavajici) ucitel. Omluva je pisemna, e-mailem
nebo osobné zakonnym zastupcem zaka.

e) odhlasku ze Skolniho stravovani v pripadé nepritomnosti zaka provadi rodice
sami.

2.5. Uvolnéni zaka z denni ¢innosti SD:
Uvolnéni %4ka z denni ¢innosti SD je moZné:

a) nazakladé pisemné Zadosti zdkonného zastupce, a to v pripadé, Ze Zak mize ze SD
odejit sdm. Vzor zadosti je uveden v priloze €. 1 této smérnice (Uvolnéni ze SD -
jednordzové), ktery je rovnéZz kdispozici na webovych strankach Skoly
www.zsmasaryk.cz (sekce Rodi¢ - Dokumenty). Ve vyjime¢nych pripadech
lze Zaka uvolnit také zaslanim zpravy prostrednictvim komunikac¢niho systému
Skoly Skola online, a to nejpozdéji do 11:00 hod. Skola jako Zadost o uvolnéni
neakceptuje Zadost uskute¢nénou prostirednictvim telefonického hovoru
nebo zaslanim SMS.

b) na zakladé telefonické domluvy se zakonnym zastupcem s podminkou, Ze dojde
k osobnimu vyzvednutim zaka.

7 v 7

2.6. Vyzvedavani zaka ze $kolni druziny
2.6.1. Osoby povérené vyzvedavanim zaka ze Skolni druZiny
Zaka si z odpoledniho provozu SD mohou vyzvednout nasledujici osoby:

1. zakonni zastupci zaka,
2. osoby, které zakonni zastupci uvedou v zapisovém listku,
3. starsi sourozenci Zaka.

Osoby, které mohou vyzvedavat Zaky ze Skolni druziny, musi byt uvedeny
v zapisovém listku.

V pripadé, Ze si Zaka ze Skolni druziny bude vyzvedavat jina osoba neZ zakonny zastupce
(prarodice, blizci pribuzni, starsi sourozenec apod.), je zakonny zastupce povinen doloZit
plnou moc pro osobu, ktera bude dité vyzvedavat. Vzor plné moci je uveden:

e v pfiiloze €. 2 této smérnice (PInd moc), pokud se jedna o osobu blizce pribuznou
nebo jinou osobu, kterou zakonny zastupce povéri vyzvedavanim svého ditéte,

e v pfiiloze €. 3 této smérnice (Povéreni k vyzveddvdni), pokud se jedna o starsiho
sourozence.

Vzory PIné moci a Povéreni k vyzvedavani jsou k dispozici na webovych strankach Skoly
www.zsmasaryk.cz (sekce Rodi¢ - Dokumenty).

Kazdou zménu v dochazce do Skolni druZiny a také v odchodech Zaka ze Skolni druZiny
je zakonny zastupce povinen oznamit pisemné a predat toto oznameni vychovatelce
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prislusného oddéleni Skolni druZiny.
2.6.2. Casové intervaly pro vyzvedavani Zaka ze $kolni druziny
Zaka Ize vyzvednout v nasledujicich ¢asovych intervalech:

e 7aci, kterym konci vyuka v 11:35 hod. lze vyzvednout nejpozdéji
do 12:30 hod.

e 7aci, kterym konc¢i vyuka ve 12:30 hod. lze vyzvednout nejpozdéji
do 13:30 hod.

V dobé od 13:30 hod. az 14:30 hod. neni mozno Zaka ze Skolni druziny vyzvednout.
Dlivodem tohoto opatieni je zajiSténi neruseného pribéhu aktivit a planovanych
¢innosti v uvedené dobé.

Vintervalu 1 x aZ 2 x mésicné Skolni druZina rovnéz porada akce, které jsou naplanovany
na celé odpoledne (tematicky zamérené vylety, sportovni akce apod.). Zakonni zastupci
budou predem o téchto akcich informovani vychovatelkami Skolni druziny
prostiednictvim komunika¢niho systému $koly Skola online. V téchto p¥ipadech:

a) lze zaka vyzvednout aZ po skonceni dané akce (nikoliv v jeho priibéhu),
b) pokud zakonny zastupce nesouhlasi s ucasti svého ditéte na akci, je povinen si své
dité vyzvednout pred zahajenim akce.

Zaci mohou byt také uvolnéni z odpolednich ¢innosti $kolni druZiny do jinych zajmovych
utvart, ptisobicich ve skole. Jedna se o zajmové utvary Strediska volného ¢asu Vratimov
(SVC) a jednotlivé obory Zakladni umélecké $koly Vratimov (se ZUS sdili $kola jednu
budovu).

Zaméstnanci SVC a ZUS si pro ZaKy prichazeji ve stanoveny ¢as (podle predem
domluveného rozpisu) do Skolni druziny a po skoncenti €innosti je privadéji zpét do Skolni
druziny, kde zaky predaji vychovatelce.

Pokud ma zak v zapisovém listku zapsan odchod po ukonceni zajmové ¢innosti v krouzku
SVC nebo oboru ZUS, pak zodpovédnost za né prebiraji vedouci pracovnici jednotlivych
zajmovych dtvara.

2.6.3. Postup pri vyzvedavani Zaka ze Skolni druziny

7

Pri vyzvedavani Zaka ze Skolni druZiny plati nasledujici postup a pravidla:

a) zakonni zastupci nebo jimi povérené osoby pri vyzvedavani Zaka nevstupuji do
prostoru $koly - u vchodu do $kolni druziny zazvoni na piislusné oddéleni skolni
druziny a oznami vychovatelce jméno Zaka, které si prisli vyzvednout (kazdé
oddéleni skolni druziny je vybaveno videofonem, vychovatelka ma tak moZnost
ovérit si osobu, ktera si prisla zaka vyzvednout). Pfred vchodem do Skolni druziny
rovnéz zakonni zastupci nebo povérené osoby vyckaji na prichod ditéte,

b) vychovatelka oznami Zakovi, Ze odchazi ze Skolni druZiny - Zak odklada svou
aktovku na prisluSné misto a odchazi do Satny, kde se prezuje a oblékne.
Pak se vrati zpét do svého oddéleni SD, kde si vezme svou aktovku a oznami
vychovatelce svij odchod. Nasledné odchazi kvychodu ze skolni druziny,
kde si je vyzvedne jejich zakonny zastupce.
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2.6.4. Postup pri nevyzvednuti Zzaka ze Skolni druZiny

Pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdtive podle moZnosti
informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD. Nasledné
dle telefonické domluvy s rodici vycka s zakem az do piichodu rodicl ¢i daného zastupce.
Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka bez prodleni na zakladé predchozi
dohody kontaktuje reditelku Skoly a informuje ji o nastalé situaci.

Reditelka $koly nasledné:
a) opakované telefonicky kontaktuje zakonného zastupce,
b) nazakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

c¢) na zakladé predchozi dohody s méstskym uradem kontaktuje pracovnika
mestského uradu,

d) pozada o pomoc Policii CR.
3. Vylouceni zaka ze Skolni druziny

Pokud Zak narusuje soustavné skolni ad a ¢innost Skolni druziny, miiZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel m{iZe rozhodnout o vylouceni Z4ka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kazen a poradek, ohroZuje
zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé& nenavs$tévuje SD nebo zjinych zvlasté
zavaznych divodu.

Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnanciim Skoly
nebo Skolského zarizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami reditel
Skoly nebo Skolského zarizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1. Vychovatelky jsou povinny prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového
chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.2. Vychovatelky dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech vedeni Skoly a v ramci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.

4.3.Vychovatelky = provedou  prokazatelné pouceni zZikii o  bezpecnosti
v prvnim dni pobytu ve Skolni druziné a zajisti dodatecné pouceni zakd, ktefi pri
prvnim den pobytu ve SD chybéli. O tomto poucdeni provedou pisemny zaznam. Skola
odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti Skolni druziny.

4.4. VSichni zaci se chovaji pri pobytu ve Skolni druZiné i mimo Skolni druzinu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Z3akiim neni dovoleno zdrzovat
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se vjinych prostorach skoly, nez je oddéleni Skolni druZziny, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zpisobilou osobou.

4.5. Pokud dojde v priibéhu pobytu zaka ve S$kolni druziné ke zhorSeni jeho zdravotniho
stavu (zvySena teplota, zvraceni apod.), informuje vychovatelka neprodlené zakonné
zastupce o této skutecnosti a pozada je (v pripadé, Ze je to mozné) o co nejdrivéjsi
vyzvednuti zaka ze Skolni druZiny. V pripadé€, Ze to mozZné neni, vycka vychovatelka
piichodu zakonnych zastupcti. Zak, u kterého se projevily zdravotni problémy, mtiZe
odejit ze Skolni druziny pouze za doprovodu dospélé osoby.

4.6. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zakl ve Skolni druziné,
v budové skoly nebo pri akci poradané skolni druzZinou mimo budovu skoly Zaci ihned
ohlasi. Pri Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - bud’ oSetri uraz Zaka sama, nebo jej
oSetri zdravotnik Skoly (pokud je ve Skole pritomen).

a) Vpripadé vaznéjSiho urazu vychovatelka ihned kontaktuje zakonného zastupce
zaka a domluvi se s nim na dalSim postupu (vyzvednuti zaka ze Skolni druZiny,
navstéva pohotovosti). O Urazu zaroven informuje vedeni Skoly a vyplni zaznam
do knihy drazi, pripadné vyplni predepsané formulare. Ve vaznéjsich ptipadech
zavola lékarskou pomoc.

b) Vpripadé drobného turazu vychovatelka informuje zakonného zastupce
pri vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny.

4.7 Bezpecnost a ochranu zdravi zakid pti ¢innostech zajiStuje kazda vychovatelka
ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych
zaméstnanich.

4.8 Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodii zakonni
zastupci ¢ jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly, Saten a oddéleni SD.
Komunikace s vychovatelkami probiha osobné v mistech pro tento tcel vyhrazenych.
Dal8i individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci
tridnich schiizek a konzultaci.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti,
Zaki a studentu.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly €i majetku jinych osob
je vyzadovana tihrada od rodici Zaka, ktery poskozeni zptlisobil. Pti zadvaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyresit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR,
piipadné orgadnlim socialni péce.

5.2. Do $kolni druziny Z4ci nos{ pouze véci potfebné k ¢innosti ve SD, cenné véci do $koln{
druziny nenosi. Pokud ma zak u sebe vétsi obnos penéz, popripadé cenné véci,
ma zakazano je kamkoliv odkladat a odevzda je vychovatelce, ktera zajisti jejich
uschovu. Mobilni telefony maji Zaci uschovany po celou dobu pobytu ve Skolni
druZiné ve svych aktovkach.

5.3 Skola nerudf za ztratu cennych véci, véetné mobilnich telefont. V pfipadé, Ze dojde
ke ztraté takovych véci, je Zak povinen tuto skutecnost ihned oznamit vychovatelce.
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6. Vedeni dokumentace
V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zadkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptlisobu odchodu ti¢astnika z druZiny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace,
véetné dochazky déti,

c) celorocni plan ¢innosti.
d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitfni fad $kolni druziny, rozvrh ¢innosti.

7.Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem 3Skoly
povéfen zaméstnanec: vedouci vychovatelka $kolni druZiny.

2. ZruSuje se piredchozi znéni tohoto vnitiniho Fadu ze dne 4. 9. 2018, jeho uloZenf
se Fidi spisovym radem Skoly.

3. Rad nabyva Géinnosti dnem 1. 9. 2024.

Ve Vratimové 30. 8. 2024
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78 VRATIMOY

Z2akladni 3kola Vratifhov
Masarykovo nameéstyl 192
Telefon: 596 732 158,1C: § 96369

gr. Mdrtina Pelikanova
feditelka Skoly
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